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Alla DSGA  

Al personale AA  

Ai Docenti  

All’Albo on line – sez. Avvisi  

ATTI  

Oggetto: modalità di sostituzione dei docenti assenti – a.s. 2022/23.  

Si segnalano, per opportuna conoscenza, le corrette modalità di sostituzione docenti nei casi di assenze 

brevi e saltuarie non coperte da nomina di supplente:  

a) gli Uffici di Segreteria comunicano tempestivamente al Referente di plesso il nominativo del 

docente assente;  

  

b) il Referente di plesso è autorizzato dalla scrivente, come da nomina e mansioni assegnate alla 

predetta figura, a provvedere alla sostituzione nell’ordine di priorità di seguito indicato:  

 

1. docenti con ore di potenziamento;  

2. docenti che devono recuperare entro 2 mesi i permessi orario fruiti;   

3. docenti con ore di compresenza;  

4. docenti disponibili alla sostituzione previo compenso ore eccedenti; 

  

Il Referente di plesso provvederà alla sostituzione del docente in questa ultima modalità ovvero con 

retribuzione solo dopo aver esperito le precedenti ed essersi accertato della copertura economica della 

sostituzione contattando la DSGA.   

In tutti i casi, il Referente di plesso compilerà il modello allegato che consegnerà al docente preposto 

alla sostituzione per notifica e sottoscrizione dello stesso. Al termine di ogni mese il Referente avrà 

cura di consegnare tutti i modelli compilati e sottoscritti, indipendentemente dalla tipologia di 

sostituzione, all’attenzione della scrivente per essere altresì acquisiti agli atti.   

Distinti saluti.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to Prof.ssa Dorotea ODATO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 3,c2 Decreto Legislativo 39/93 
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