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Ai Docenti  

p.c. Al DSGA  

p.c. Al personale AA  

p.c. Ai CS  

p.c. Alla RSU d’Istituto  

Al sito web -sez. Home page e sez. Docenti  

Albo on line – sez. Determinazioni  

Amministrazione Trasparente - sez. Atti generali  

Atti  

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’DEI DOCENTI  

a.s. 2022/23  

CALENDARIO DELLE LEZIONI  

INIZIO DELLE LEZIONI  13 Settembre 2022 

CONCLUSIONE  10 Giugno 2023 Scuola Primaria e Sec. di I 

grado.   

30 Giugno 2023 Scuola dell’Infanzia.  

ESAMI DI STATO  Giugno 2023  

http://www.istitutocomprensivoserre-castelcivita.edu.it/
mailto:saic8bm00x@istruzione.it
mailto:saic8bm00x@pec.istruzione.it




FESTIVITA’ NATALIZIE  Dal 23 Dicembre 2022 al 5 Gennaio 2023  

FESTIVITA’ PASQUALI  Dal  06 al 11 Aprile 2023  

FESTIVITA’ NAZIONALI 1 Novembre 2022 - 8 Dicembre 2022 - 6 Dicembre 2023 - 25 Aprile 2023 -  1 

Maggio 2023 - 2 Giugno 2023   

SOSPENSIONI REGIONE CAMPANIA  31 Ottobre 2022 - 2 Novembre 2022 – 20/21 Febbraio 2023 – 24 Aprile 2023 

SOSPENSIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO                  

TOTALE GIORNI DI LEZIONE  205 Scuola Primaria e Sec. di I grado.  

222 Scuola dell’Infanzia.  

  

SETTEMBRE 

 

DATA ORARIO TIPO DI RIUNIONE O.d.g 

1 ( Giovedì)   

 

 

 

8.30 

 

Presa di servizio  

personale neo 

immesso in  
ruolo, trasferito, 

assegnato,  
etc. a questo I.C. a 

decorrere dall’a.s. 2022/23  

 

- Presso Uffici sede centrale.  
- Incontro con la D.S.; 

2 (Venerdì) 10.00 – 11.30 Collegio dei docenti 

unitario 

( Infanzia, primaria e 

secondaria I grado) 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Nomina segretario Collegio dei docenti; 

3. Linee programmatiche di indirizzo della D.S. al Collegio dei docenti -  a.s. 2022/23; 

4. Approvazione Piano delle Attività funzionali all’insegnamento - mese di Settembre 

2022; 

5. Scansione temporale - a.s. 2022/23; 

6. Funzioni Strumentali: definizione aree, azioni e competenze. Tempi e modalità di 

presentazione candidature.  

8. Modalità di designazione coordinatori e segretari di classe/sezione; 

9. Designazione Commissione orario; 

10. Indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini di mitigazione 

delle infezioni da SARS-CoV-2 in ambito scolastico e nota MI 1998 del 19/08/2022 

11. Proposta al CdI di adattamento del calendario scolastico- a.s. 2022/23; 

12. Comunicazioni della D.S.; 

 



 

5 ( Lunedì)          9.00 – 12.00 Docenti della  Scuola 

dell’Infanzia 

 

 

 

1. Individuazione del coordinatore e del segretario verbalizzante della riunione; 

2. Lettura delle Linee programmatiche della D.S. al Collegio dei Docenti e dei 

documenti ivi menzionati utili a  pianificare: 

- attività formative, contenuti tematici e UdA. 

- proposte progettuali per aggiornamento dell’Offerta formativa e di attività da 

realizzare nelle date commemorative - a.s. 2022/23; 

3. Ricognizione alunni che non si avvalgono dell’IRC e proposta di attività 

alternative; 

4. Protocollo di accoglienza e di inserimento dei nuovi allievi con particolare 

riferimento agli anticipatari. 

5. Ricognizione dei bisogni formativi dei docenti: proposte per la formulazione del 

Piano di Formazione a.s. 2022/23; 

6. Riflessione congiunta su modello di valutazione degli allievi: proposte di 

miglioramento; 

7. Curricolo verticale e curricolo di Ed. Civica: attività, tempi da destinare; 

8. Pianificazione di n. 2 UdA da realizzare nel corso dell’anno scolastico in 

continuità verticale con eventuale sez. Primavera ( 0-6 anni ) e con classe I della 

Scuola Primaria: contenuti tematici, tempi, modalità di realizzazione e prodotto 

finale; 

 

Redazione puntuale del verbale. 

5 ( Lunedì)           9.00 -12.00  Docenti della Scuola 

Primaria  

 

  

 

1. Individuazione del coordinatore e del segretario verbalizzante della riunione; 

2. Lettura delle Linee programmatiche della D.S. al Collegio dei Docenti e dei 

documenti ivi menzionati utili a  pianificare: 

attività formative, contenuti tematici e UdA per classi parallele; 

proposte progettuali per aggiornamento dell’Offerta formativa - a.s. 2022/23; 

3. Scuola primaria: proposta di ripartizione ore da assegnare a ciascuna disciplina e  

definizione delle aree disciplinari; 

4. Pianificazione puntuale e modalità organizzative delle attività laboratoriali da 

realizzare nelle ore di contemporaneità con IRC, L2 e nelle ore di compresenza. 

5. Prove d’ingresso: predisposizione prove comuni e calendarizzazione della 

somministrazione. 

6. Pianificazione delle attività formative di potenziamento e relative modalità 

organizzative; 

7. Proposte attività alternative IRC e ricognizione alunni che non si avvalgono. 

8. Ricognizione dei bisogni formativi dei docenti: proposte per la formulazione del 

Piano di Formazione a.s. 2022/23; 



9. Curricolo verticale e curricolo di Ed. Civica: attività, tempi da destinare e 

valutazione Ed. civica; 

10. Protocollo di accoglienza e di  inserimento dei nuovi allievi.  

11. Pianificazione di n. 2 UdA da realizzare nel corso dell’anno scolastico in continuità 

verticale classe V Scuola primaria -  classe I della Scuola Sec di I grado: contenuti 

tematici, tempi, modalità di realizzazione e prodotto finale; 

 

 

Redazione puntuale del verbale. 

 

 

5 ( Lunedì)        9.00 – 12.00 Docenti della Sec. di I 

grado 

Dipartimento area 

linguistico-

storico/geografico 

Dipartimento area 

artistico-espressivo 

 

Dipartimento area 

matematico-scientifico-

tecnologico 

 

 

1. Individuazione  coordinatore e  segretario  di ciascun dipartimento. 

2. Lettura delle Linee programmatiche della D.S. al Collegio dei Docenti e dei 

documenti ivi menzionati utili a  pianificare: 

attività formative, contenuti tematici e UdA per classi parallele; 

proposte progettuali per aggiornamento dell’Offerta formativa - a.s. 2022/23; 

3. Prove d’ingresso: predisposizione prove comuni e calendarizzazione della 

somministrazione. 

4. Pianificazione delle attività formative di potenziamento e relative modalità 

organizzative; 

5. Proposte attività alternative IRC e ricognizione alunni che non si avvalgono. 

6. Ricognizione dei bisogni formativi dei docenti: proposte per la formulazione 

del Piano di Formazione a.s. 2022/2023 

7. Protocollo di accoglienza e di inserimento dei nuovi allievi.  

8. Curricolo Verticale e curricolo di Ed. Civica: attività, tempi da destinare e 

valutazione Ed. Civica; 

9. Pianificazione di n. 2 UdA da realizzare nel corso dell’anno scolastico in 

continuità verticale classe I della Scuola Sec di I grado e classe V della Scuola 

Primaria : contenuti tematici, tempi, modalità di realizzazione e prodotto 

finale; 

 

 

Redazione puntuale  del verbale. 

 

5 ( Lunedì) 9.00 – 12.00  

Docenti Sostegno 

           

          

1. Individuazione coordinatore e segretario. 

2. Analisi dei fascicoli (storia scolastica del singolo alunno, risorse logistiche 

disponibili nella scuola, contesto di provenienza dell’alunno)  

3. Visione del PAI – a.s. 2022/23  : proposte  di integrazione e miglioramento. 



4. Definizione azioni di integrazione e definizione di massima delle 

programmazioni per obiettivi minimi e/o differenziati per gli alunni disabili. 

5. Revisione e aggiornamento del modello PEI  

6. Individuazione dei materiali di supporto a disposizione e/o proposte eventuali 

acquisti  

7. Pianificazione dei tempi e delle attività di accoglienza e di inserimento dei 

nuovi allievi 

8. Proposte progettuali che prevedano l’utilizzo degli strumenti digitali a supporto 

della didattica inclusiva. 

9. Analisi dei bisogni formativi ai fini della formulazione del Piano di Formazione 

docenti -  a.s. 2022/23; 

 

 

Redazione puntuale del verbale. 

 

6   ( Martedì) 

7 (Mercoledì) 

9.00 -12.00 Docenti della  Scuola 

dell’Infanzia 

 

- Proseguimento dei lavori 

Redazione puntuale del verbale. 

 

6   ( Martedì)  

7 ( Mercoledì) 

 

9.00 -12.00 Docenti della Scuola 

Primaria  

 

- Proseguimento dei lavori 

Redazione puntuale del verbale. 

 

6    ( Martedì)   

7 ( Mercoledì)  

9.00 – 12.00 Docenti della Sec. di I 

grado 

Dipartimento area 

linguistico-

storico/geografico 

Dipartimento area 

artistico-espressivo 

 

Dipartimento area 

matematico-scientifico-

tecnologico 

 

- Proseguimento dei lavori 

Redazione puntuale del verbale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6   ( Martedì)  

7 ( Mercoledì) 

 

9.00 -12.00 Docenti Sostegno 

 

- Proseguimento dei lavori 

Redazione puntuale del verbale. 

 



 

9 ( Venerdì)  9.30 -12.00 

 

Tutti i docenti 

ripartiti per classi/sezioni 

nei rispettivi plessi 

 

- Incontro in modalità digitale con i genitori al fine di fornire informazioni utili 

alla frequenza scolastica (9.30/10.30); 

- Allestimento spazi (10.30/12.00); 

12 ( Lunedì)          9.30 – 11.00 Collegio dei docenti 

unitario 

( Infanzia, primaria e 

secondaria I grado) 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente. 

2. Approvazione Piano annuale delle Attività dei docenti funzionali 

all’insegnamento – a.s. 2022/23; 

3. Scuola Primaria: ripartizione ore da assegnare a ciascuna disciplina e  

definizione delle aree disciplinari; 

4. Assegnazione dei docenti alle classi/sezioni e ai plessi. Assegnazione aree 

disciplinari e campi di esperienza  – a.s. 2022/23; 

5. Termine di presentazione format dei progetti, delle programmazioni per UdA e 

dei PEI; 

6. Nomina Staff della D.S.; 

7. Nomina Responsabili e Referenti di plesso; 

8. Nomina Funzioni Strumentali - a.s. 2022/23; 

9. Nomina Commissione Continuità e Curricolo Verticale;  
10. Nomina tutor per docenti neo immessi;  
11. Nomina Referente GLI – a.s. 2022/23;  
12. Designazione componenti docenti GLHI/GLHO;  
13. Nomina NIV;  
14. Nomina referenti Covid –a.s. 2022/23; 
15. Relazione dei coordinatori sui lavori delle riunioni e ratifica delle relative 

proposte. 

16. Approvazione orario provvisorio di funzionamento scuola differenziato per 

segmenti e per classi – a.s. 2022-23. 

17. Atto di indirizzo della D.S. al Collegio dei Docenti per la revisione del PTOF  e 

per la redazione dei documenti programmatici – a.s. 2022-23; 

18. Comunicazioni della D.S.; 

 

         

20 ( Martedì) 17.00 – 18.30 Riunione della D.S. con 

Staff 

 

- Concordare linee programmatiche e modalità organizzative finalizzate 

all’espletamento delle azioni di coadiutori della Dirigente Scolastica. 

 

22 (Giovedì) 

 

17.00 – 18.00 Tutti i docenti 

Sede centrale 

 

1) Lavorare sulla pianificazione delle UdA e delle attività progettuali da inserire 

nell’Offerta Formativa dell’a.s. 2022/23 verificando che le stesse siano 

funzionali al perseguimento delle Finalità Nazionali, Regionali e ai Traguardi 

RAV/ PdM e alle Linee di indirizzo della D.S.  



2) Gruppi di lavoro: 

 

 Tutti i docenti della Scuola dell’Infanzia;  

 Docenti della Scuola Primaria per classi parallele; 

 Docenti della Sec. di I grado per dipartimenti disciplinari/classi parallele; 

  

27 ( Martedì) 17.00 – 18.30  Riunione della D.S. con 

Responsabili  e Referenti 

di plesso 

 

- Concordare linee programmatiche e modalità organizzative per l’espletamento 

del ruolo di responsabile e di referente di plesso. 

28 ( Mercoledì)  

 

17.00 – 18.30 Riunione della D.S. con 

Funzioni Strumentali 

 

- Concordare linee programmatiche e modalità organizzative utili ad 

implementare le azioni connesse a ciascuna Area. 

30 ( Venerdì) 16.00 -17.00 Incontro della DS con 

Docenti neo immessi e 

tutor 

 

- Periodo di formazione e di prova: orientamenti preliminari per la progettazione 

delle attività formative -  a.s. 2022/23; 

30 ( Venerdì) 17.00 – 18.30 Riunione della D.S. con 

NIV 

 

- Pianificazione e implementazione di strategie valutative interne ( rilevazione e 

raccolta dati, analisi, tabulazione,etc.) 

 

 

Serre, 02/09/2022 

                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                           F.to Dott.ssa Dorotea ODATO 
                                                                                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli    
                                                                                                                                                       effetti dell’art. 3,c2 Decreto Legislativo 39/93 

 

 


